Metodická pomůcka k sestavení návrhu závěrečného účtu (DV, 28.5.2012)

1. Každý územní samosprávný celek musí po ukončení roku a po provedení přezkoumání hospodaření sestavit zveřejnit a schválit závěrečný účet. Závěrečný účet je vlastně skupina dokumentů, komentářů a případně také opatření přijatá v souvislosti s celoročním hospodařením.
2. Jak již bylo uvedeno, závěrečný účet se sestavuje v okamžiku, kdy je provedeno přezkoumání hospodaření. Pokud však přezkoumání u obce zajišťuje soukromý auditor, posuzuje také předběžný návrh závěrečného účtu, takže je tedy třeba jej vyhotovit před zahájením přezkoumání.

3. Nedílnou součástí závěrečného účtu je také závěr zprávy o výsledcích přezkoumání hospodaření. Je vhodné, aby součástí závěrečného účtu byla také reakce na výsledky přezkoumání.
4. Návrh závěrečného účtu musí být projednán na zastupitelstvu nejpozději do 30.6. následujícího roku. Před projednáním musí být min.15 dní zveřejněn a to jednak na úřední desce a jednak na elektronické úřední desce. Proto je součástí návrhu také doložka o zveřejnění.

5. Závěrečný účet včetně všech příloh (zejména výkazu Fin 2-12) je hodně rozsáhlý, proto se na úřední desce zveřejňuje jen jeho část s tím, že další přílohy jsou k dispozici na úřadu. Na elektronické desce se však uveřejňuje včetně všech příloh.

6. Je tedy třeba připravit dva návrhy – první (na úřední desku) se sestaví za pomoci vzoru přiloženého níže, druhý na elektronickou) se sestaví tak, že se k prvnímu návrhu přidají povinné přílohy a vše se uloží do jednoho souboru ZavUcet.pdf.  
7. Pozor tedy na termíny sestavení návrhu, je třeba zajistit, aby obec stihla závěrečný účet zveřejnit.

8. Dále se nesmí zapomenout na to, že pokud budou ve zprávě zjištěny nějaké nedostatky, má obec povinnost do 15-dnů od projednání závěrečného účtu zaslat na adresu KrÚ oznámení o přijatých opatřeních.

9. V souvislosti s přezkoumáním je dále vhodné připomenout, že do 30.6 musí obec oznámit KrÚ že se buď rozhodla zadat přezkoumání auditorovi nebo musí požádat o provedení přezkoumání. V této lhůtě ještě nemusí být podepsána smlouva s auditorem.

10. Pokyny k vyplnění:

11. Rekapitulace příjmů a výdajů obsahuje nejdůležitější údaje z výkazu Fin 2-12. Může tam být údajů i více, pokud by to bylo užitečné.
12. U vyúčtování finančních vtahů se do tabulky přijaté prostředky uvádí položky tř.4, do tabulky poskytnuté se uvádí položky příspěvků a dotací, které obec poskytla dalším osobám.

13. Tabulka účelové fondy se použije jen tehdy pokud obec účelové fondy má.
14. Další přílohy jsou právě ty přílohy, které se přidávají jen k elektronické verzi závěrečného účtu, ten odstaveček zůstane v návrhu závěrečného účtu, aby bylo vidět, o které přílohy se jedná. Pokud obec nemá zřízenou/založenou  žádnou právnickou osobu, odstavec o jejich výkazech se vypustí.
15. Před odesláním návrhu je třeba ověřit, zda je správné nastavené stránkování (náhled), aby nebyla na stránce jen jedna řádka nebo nebyla zlomena tabulka,….
NÁVRH ZÁVĚREČNÉHO ÚČTU za rok RRRR
	Název obce: 
	 

	Adresa
	 

	IČ:
	 


v souladu s §43 zákona 128/2000 Sb. o obcích zveřejňujeme návrh závěrečného účtu, společně se zprávou o přezkoumání hospodaření. 
1. Údaje o plnění příjmů a výdajů (v tis.Kč)
	Č.řádku
	Název položky
	Schv.rozp.
	Upr.rozp
	Výsledek

	4010
	Třída 1 - Daňové příjmy
	
	
	

	4020
	Třída 2 - Nedaňové příjmy
	
	
	

	4030
	Třída 3 - Kapitálové příjmy
	
	
	

	4040
	Třída 4 - Přijaté dotace
	
	
	

	4050
	Příjmy celkem
	
	
	

	4200
	Příjmy po konsolidaci
	
	
	

	 
	 
	
	
	

	4210
	Třída 5 - Běžné výdaje
	
	
	

	4220
	Třída 6 - Kapitálové výdaje
	
	
	

	4240
	Výdaje celkem
	
	
	

	4430
	Výdaje po konsolidaci
	
	
	

	 
	 
	
	
	

	4440
	Saldo příjmů a výdajů 
	
	
	


Komentář k hospodaření obce:

pokud je potřeba (používá se zejména u měst), pokud není potřeba tak se komentář vypustí

2. Údaje o hospodaření s majetkem a o dalších finančních operacích
Zde se vypisují důležité majetkové a finanční transakce, včetně případné informace o hospodářské činnosti.
3. Vyúčtování finančních vztahů ke státnímu rozpočtu, k rozpočtům krajů, obcí, státním fondům, Národnímu fondu a jiným rozpočtům a k hospodaření dalších osob

Přijaté prostředky:

	Položka
	Přijato
	Vyčerpáno
	Popis

	
	
	
	

	
	
	
	


Poskytnuté prostředky:

	Položka
	Poskytnuto
	Vyčerpáno
	Popis

	
	
	
	

	
	
	
	


4.Tvorba a použití fondů (v tis.Kč)
Obec nemá žádné účelové fondy

--- nebo ---

	Fond
	Stav k 1.1.
	Tvorba
	použití
	Stav k 31.12

	sociální fond
	 
	 
	 
	 

	…….
	 
	 
	 
	 


5. Závěr ze zprávy o výsledku přezkoumání:
Při přezkoumání nebyly zjištěny nedostatky
-- nebo --

Při přezkoumání byly zjištěny následující nedostatky:
6. Návrh usnesení k závěrečnému účtu :

a/ Zastupitelstvo projednalo závěrečný účet obce k 31.12.2008 a vyjadřuje souhlas s celoročním hospodařením, a to bez výhrad

-- nebo --

a/ Zastupitelstvo projednalo závěrečný účet obce k 31.12.RRRR a vyjadřuje souhlas s celoročním hospodařením, a to s výhradami k nedostatkům zjištěných při přezkoumání hospodaření

b/ K odstranění nedostatků a k tomu, aby se podobné nedostatky již v budoucnu neopakovaly, přijímá zastupitelstvo tato opatření:

c/ Kontrola účinnosti přijatých opatření bude provedena : ……………….
d/ Závěry vůči osobám, které svým jednáním způsobily územnímu samosprávnému celku nebo svazku obcí škodu:

např: :

Uvedenými nedostatky nevznikla obci žádná škoda, proto nebyly přijaty závěry vůči žádným osobám.
vyvěšeno: …………………..

sejmuto:   …………………...

.-----------------------------------------------------------------------------------…..----------------------------------------------------------.

Další přílohy, tvořící závěrečný účet, které z důvodu rozsahu nejsou vyvěšovány na úřední desce, ale jsou k dispozici v sídle obecního úřadu:
· účetní výkazy Rozvaha, Výkaz zisku a ztráty, Příloha k účetní závěrce a výkaz FIN 2-12, 
· zpráva o výsledku přezkoumání hospodaření

· účetní výkazy obcí zřízených a založených právnických osob

VZOR – INFORMACE O PŘIJATÝCH OPATŘENÍCH

Adresát: Krajský úřad
Věc: informace o přijatých opatřeních dle §13 zákona 420/2004 Sb.

Sdělujeme vám, že na OZ, konaném dne  dddddd byla přijata následující opatření k odstranění nedostatků uvedených ve zprávě o přezkoumání hospodaření:

Příloha:

zápis OZ

